经济责任审计述职报告提纲
1、本人所任职务及期限；在任职期限内因所任职务，对本单位财政收支、财务收支以及有关经济活动应当履行的职责和义务。

2、任职单位承担的主要经济指标及其依据、完成情况。
3、任职单位年度预算的编制、批复及执行情况。

4、任职单位重大经济事项决策程序及执行情况。

5、任职单位五万元以上经济事项的具体决策情况，包括投资、支出、借入款、借出款、贷款、担保、出租等事项。
6、任职单位对外签订合同及协议情况；债权债务情况。
7、任职单位财政财务收支情况。有多项经费的要分别写出经费帐号、接任时余额、离任时余额。并要写明任职单位所有收支业务是否都纳入学校统一核算，有无帐外设帐，私设“小金库”情况。对下属单位财政收支、财务收支以及有关经济活动的管理和监督情况。
8、任职单位资产管理及增值情况。

9、任职单位制定的经济管理方面的规章制度及执行情况。
10、本人及任职单位执行法律、法规及规定和学校规章制度的情况。
11、任职单位和领导干部遵守廉政规定及廉政勤政情况。
12、任职单位贯彻落实科学发展观，推动本单位科学发展情况。
13、本人认为自己在履行经济责任方面取得的主要成绩及存在的主要问题和改进建议。

14、本人认为其他需要说明的事项。
最后，本人需对述职报告的内容进行真实性和完整性承诺。

