单位基本情况表

接受审计单位（盖章）：                                 报送时间：
	单位名称
	
	联络员及电话
	

	单位（部门）

职责
	

	人员编制及     职工构成 
	

	处级干部分工
	

	业务科室设置
	

	科室岗位职责
	

	挂靠单位
	

	学生规模及      学生欠学费情况
	

	有否收费项目
	若无收费项目，此项填“无”，不再提交《收费项目情况调查表》

	暂付款余额  
	

	建立经济管理辅助台账情况
	此项填列台账名称清单



	有否修缮工程
	

	有否招投标  业务
	

	其他
	


接受审计负责人签字：          单位现任负责人签字:          填表人:

内部管理制度建设（修订）情况表

接受审计单位（盖章）：                                报送时间：                

	序号
	内部管理制度      
	建立（修订）时间
	公开方式
	备 注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	填表说明：需填写单位目前正在执行的所有制度，包含任期前建立（修订）以及任期内建立（修订）的制度。




接受审计负责人签字：          单位现任负责人签字:          填表人:
经济合同（协议）统计表

接受审计单位（盖章）：                             报送时间：              

	序号
	合同（协议）名称
	签订
时间
	合同
金额
	执行完毕/正在执行中
	经费账户
	已付/已到金额

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


接受审计负责人签字：          单位现任负责人签字:           填表人:

经 费 账 户 一 览 表
接受审计单位（盖章）：                                                                    报送时间：
	序号
	部门编号
	部门名称
	项目编号
	项目名称
	审批人
	一年以上未还清暂付款情况

	
	
	
	
	
	
	笔数合计
	金额合计（元）

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	


接受审计负责人签字：                              单位现任负责人签字：                              填表人：

收费项目情况调查表

接受审计单位（盖章）：                                                                    报送时间：
	序号
	收费内容
	收费依据            （收费公告）
	具体收费标准
	批准收费主管单位
	是否执行学校“二证一据”
	备  注

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	填表说明：有收费项目，交本表；无收费项目，不交本表，只在《基本情况表》有否收费栏中填“无”即可。



接受审计负责人签字：                    单位现任负责人签字：                   财务处（盖章）：        填表人：



